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  ט"ח חשו
 תשס"י   :תארי�
  2008 נובמבר 20   

הפעלת מזנוני� בנכסי�  :סימוכי
3.11.08� סיכו� דיו
 מ�עירוניי�   

  

  

  ל העירייה"מנכ  :אל
  ל תכנו
 וארגו
"        סמנכ

          גזבר העירייה
  י��        הממונה על הנכסי� בחברת חו# בת

  הממונה על הנכסי� בעירייה        
             
  
  


  הפעלת מזנוני
 בנכסי
 עירוניי
 :הנדו
 3.11.08 �ל מ"סיכו
 דיו� מנכ  

  

מבקר העירייה ער� ביקורת בנושא הפעלת� של קיוסקי� ומזנוני� בנכסי� עירוניי� שוני�  .1

יקורת שהוצגו בדוח זה הוצגו ביתר שאת בדוח נוס# שער� המבקר מרבית
 של הערות הב(

 ).י��בנושא הפעלת� של נכסי� מניבי� על ידי חברת חו# בת

ל ישיבה בנושא הנדו
 לסיכו� הערות הביקורת ונקבעו " קיי� המנכ2008 באוגוסט 24 � ב .2

 .שונות להסדרת הליקויי�פעילויות 

, ל תכנו
 וארגו
"סמנכ ביחד ע� 13.11.08 � ל קיי� ישיבת מעקב נוספת בנדו
 ב"המנכ .3

 .מ בכדי לבחו
 את התקדמות תיקו
 הליקויי�"ח� והי��הממונה על הנכסי� בחברת חו# בת

  נכסי� מניבי�/אכיפה ובקרה על הפעלת המזנוני� .4

 : ביצוע הפעילויות הבאות עלי� תהיה אחראית�בחברת חו# בתהממונה על הנכסי�  4.1

 ופרסומו) חוזי� על נספחיה� ומסמכי המכרזהכנת ה(המכרז הכנת הליכי  4.1.1

 .הפומבי

עיריית /בדיקת הצעות הזכייני� והגשת חוות דעת לוועדת המכרזי� של החברה 4.1.2

 .י�� בת

ת המסמכי� קבלהזכיי
 הזוכה קשר ע� הזכיי
 לבחירת לאחר החלטה על  4.1.3

ביטוחי� וכול מסמ� אחר הנדרש , ערבויות:  מתוק# החוזההנדרשי� ממנו

 .בחוזה

או בעלי תפקידי� / וייההגזבר וראש העיר, ת מסמכי החוזה על ידי הקבל
החתמ 4.1.4

    ).קבל
,י�� חברת חו# בת/עירייה( מסמכי מקור 3 על י��בחברת חו# בת
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 בהמחאות השכירות כנדרש בחוזה עבור השנה הראשונה תשלו� דמי גביית 4.1.5

 .דחויות

בצרו# החוזי� , העברת האחריות לטיפול בנכס לידי הממונה על הנכסי� בעירייה 4.2

  למעט הנכסי� של חברת חו# (  החלטת ועדת המכרזי�ובצרו# החתומי�

 . והמסמכי� שהתקבלו מהקבל
,)הי� או אלו מתופעלי� על יד� בת

 .י�� מסמכי המכרז יישארו בחברת חו# בת 4.3

תהייה זו , מרגע שהועברה האחריות לטיפול בנכסי� לידי הממונה על הנכסי� בעירייה 4.4

  :ובכלל זה, הבקרה והפיקוח על נכסי� אלו, ת השוטפתאחראית על הפעילו

 .1'מסראה טופס  � מסירת הנכס לזכיי
 בתהלי� מסודר והחתמה על טופס קבלה 4.4.1

 .3' מסראה טופס   �  הודעה לכול בעלי התפקידי� הנוגעי� לנושא בעירייה  4.4.2

י� שבה� קיי� הלי� נכסבאות� ה(ביצוע השיפוצי� בנכס על ידי הזכיי
 אישור ל 4.4.3

 . 4' ראה טופס מס �  או בא� הזכיי
 מבקש זאת )זה

 .5' ראה טופס מס �ביקורת בנכס לאחר ביצוע השיפוצי�  4.4.4

הארכת תקופת החוזי� על פי נוהלי העירייה בצרו# המצאת ערבויות בעלות  4.4.5

 .ביטוחי� חדשי�, תוק# חדש

 .2'  ראה טופס מס � הודעה לכול המנהלי� בעירייה על הארכת החוזה 4.4.6

  .ת הארכת החוזהו עבור תקופשכירות מהזכייני� השוכרי�גביית דמי ה 4.4.7

 בעת חידוש חוזי� או הכנת מכרז מעקב על הוצאת רישיו
 עסק על ידי הזכייני� 4.4.8

 . על פי דיווח שיועבר אליה� ממנהל המחלקה לרישוי עסקי�חדש

סיור הקבלה ( ומילוי דוח קבלה  בגמר תקופת השכירותקבלת הנכס מהשוכר 4.4.9

  .6' ראה טופס מס � ) ר� הנדסיייער� בשיתו# גו

. פיקוח שוט# על הנכסי� במהל� חיי החוזה וביקורת על מצב הנכסי� 4.4.10

ממונה על הנכסי� ה(לפחות אחת לחצי שנה ימולא דוח פיקוח ובקרה על הנכס 

הביקורת בנכסי� תיער� על ידי או על ידי ). תכי
 טופס ביקורת בהתא�בעירייה 

 .פקח שיופעל לצור� ביצוע הנושא

 בהתא� לנוהל ניהול תיק הנכס על כול המסמכי� המחוייבי� להימצא בו 4.4.11

 .חוזי� במהל� חיי החוזה ובתו� תקופת החוזה

 תשלומי שכירות .5

בשנה הראשונה על ידי המזנוני� בבתי הספר ייגבו תשלומי דמי השכירות עבור  5.1

על ידי הממונה על ובשני� שלאחר מכ
 , י�� הממונה על הנכסי� בחברת חו# בת

במכרזי� . על כ�הפועלי� כיו� יש להוציא הודעה בכתב לזכייני� . נכסי� בעירייהה

 .החדשי� הנושא יוכנס בתנאיי החוזה
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גזבר העירייה יפתח סעי# תקציבי שיאפשר העברת הכספי� שייגבו לזכות בתי הספר  5.2


   .שבה� פועל המזנו

 מכרזי� .6

י� במהירות את תהליכי יש לסי. המר פורסמו� ס בית וג
 ו"תיהב� למזנוני� במכרזי 6.1

 .המכרז ולבחור בזכייני�

 והוא 25/11/08 � לאחר עיכובי� רבי� תושל� הכנתו עד ל� מכרז מזנו
 העירייה  6.2

 .ממונה על הנכסי� בחברהיפורס� באחריות ה

 הודעה על בחירת זכייני� חדשי�      .7

נהלי� שיופ. למ יכינו טופס הודעה מסודר ,בסיוע המבקר, הממונה על הנכסי� בחברה 7.1

 . שיש לה� נגיעה לנושא בכול עת של כניסת זכיי
 חדש להפעלת נכס עירוניבעירייה

 לאחר מסירת הנכס בפועל לידי ממונה על הנכי� בעירייהההודעה תופ. באחריות ה

 
 .1' טופס מסראה  � הזכיי

מנהל מחלקת , גזבר העירייה, ל תכנו
 וארגו
"סמנכ, ל"מנכ: ה"ההודעה תופ. לה

חשב , מנהל מחלקת רישוי עסקי�, מהנדס העירייה, היוע. המשפטי, ההכנסות

הממונה על הנכסי� בעירייה ,  מנהלת מחלקת חשמל, מנהלת ענ# שטרות, העירייה

 .ועותק לתיק הנכס

המנהלי� יידרשו לחתו� על ההודעה ולהחזיר אותה בפקס כשהיא חתומה על יד�  7.2

   .ומאשרת כי קיבלו אותה

 וני�  ו
 עסק למזניהסדרת ריש .8

ו
 לעסק למזנו
 היכל התרבות והמזנו
 החברה לתרבות פנאי וספורט הגישה בקשות לרישי

  .הבקשות נמצאו בהליכי רישוי. י� שאות� היא מפעילה�במכללת בת

 מסירת נכס וקבלתו בסיו� תקופת השכירות .9

 בסיוע המבקר יכינו טופס מסודר למסירת הנכס וקבלתו בתו� ממונה על הנכסי� בחברהה

     .6' טופס מס ראה � קופת השכירותת

  .מסירה לאישור חתו� על ידי הזכיי
 השוכר יועבר לתיק הנכס/עותק מטופס הקבלה

  .ממונה על הנכסי� בעירייהתהלי� קבלת הנכס מהשוכר יבוצע באחריות ה

 חוזי� הארכת  .10

הארכת החוזי� תתבצע באחריות . החוזהטופס הארכת החוזה יצור# כאחד מנספחי  10.1

 .שקבעה העירייה בנושאהחוזי� על פי נוהל , על הנכסי� בעירייהממונה ה

מסירת הודעה  בכתב לזכיי
 /קבלת הודעה/שליחת תוודא ממונה על הנכסי� בעירייהה 10.2

    . יו� לפני תו� החוזה  על הארכת החוזה30


 . ויצור# לתיק הנכסייה העירשהגזבר ורא, טופס הארכת החוזה ייחת� על ידי הזכיי
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 החוזה תצא הודעה לכול המנהלי� בעירייה שיש לה� נגיעה לנושא על לאחר הארכת 10.3

    .2' טופס מסראה  � הארכת חוזה ההתקשרות

 . והמבקר יכינו טופס הודעה שיופ. לכול בעלי התפקידי�ממונה על הנכסי� בחברהה

 ביצוע שיפוצי� .11

עשי� ה
 אלו שבמסגרת החוזה שבמכרז וה
 אלו הנביצוע שיפוצי� בנכסי� העירוניי�  11.1

ראה  �  ל בכתב"ייעשו א� ורק לאחר פניית הזכיי
 בכתב ואישור המנכ, ביוזמת השוכר

 .4' טופס מס

כתב כמויות ומפרט טכני מאושר על ידי , אומד
 כספי, הזכיי
 יגיש תכניות הנדסיות 11.2

  .ורק לאחר מכ
 יחל לפעול להוצאת היתר בנייה, ל"מהנדס לעיונו ואישורו של המנכ

 תקפיד על כ� שהזכיי
 לא יתחיל בביצוע העבודות � בעירייהממונה על הנכסיה 11.3

 .ההנדסיות בטר� קבלת היתר בנייה ממהנדס העירייה

 . באג# ההנדסההעבודות ילוו בפיקוח מקצועי של הפיקוח על הבנייה 11.4

 שיבדוק ,ע"מחלקת בניי
 בחטיבת שפ. צ. מהנדס אבגמר העבודה היא תיבדק בסיוע  11.5

ל " המאושר על ידי המנכבהתא� לתכניות והאומד
 הכספיכי אלו בוצעו בכתב ויאשר 

 .וכי העבודות בוצעו על פי היתר הבנייה שהוצא ואי
 חריגות מההיתר

ראה  �  ממונה על הנכסי� בחברהיוכ
 טופס אישור לביצוע שיפוצי� על ידי המבקר וה 11.6

 . 5' טופס מס

    ערבויות .12

ממונה על הנכסי� חתימתה של ההוכנסו שינויי� בטפסי� הנלווי� לערבויות שידרשו את 

 גובה הערבות הכספית כי המאשרות ,ממונה על הנכסי� בעירייה ובהמש� של ה,חברהב

   .וכי נות
 הערבות הוא אכ
 הזכיי
 השוכרוא� לתנאיי החוזה ת

 פוליסות ביטוח .13

מהיוע. המשפטי את שמו של יוע. הביטוח בדחיפות  תקבל ממונה על הנכסי� בחברהה 13.1

  .רישות הביטוח במכרזי� השוני�אתו תגבש את ד

  .ל יעכב את פרסו� המכרזי� עד להסדרת ההלי� המדובר"המנכ

לאחר הגשת פוליסות הביטוח על ידי הזכייני� ה
 תשלחנה לבדיקת יוע. הביטוח על  13.2

 . שבחוזהמנת לוודא כי ה
 נותנות מענה לדרישות הביטוח

 שינויי� ונספחי� לחוזה .14

ל העירייה בכתב בצרו# נספח מסודר " ילוו באישור מנכשיבוצעו בתנאיי החוזהשינויי� 

    . שיצור# לחוזה ובו יפורטו כול השינויי�

  .ל העירייה"ל תכנו
 ומנכ"סמנכ, ייחת� על ידי הזכיי
הנספח 
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ממונה על התיפגש , העירוניי�בעקבות השינויי� באופ
 הניהול והפיקוח על הנכסי�  .15

סודר לגבי אופ
 ניהול תיקי הנכסי� מ לקבלת תדרו� מ"ח�  ע� ההנכסי� בעירייה

 .והפעילויות שבה
 היא תטפל

    פיקוח ובקרה על חוזי הנכסי�   .16

התקשרויות ע� ופיקוח ובקרה על חוזי�  ללממונה ע מונההממונה על הנכסי� בחברה ת

 ג� בקרה הבהמש� תבוצע על יד. נוהל מסודר בנושאיגובש  בימי� הקרובי� .קבלני�

  .השכרת נכסי� מניבי�ופיקוח על נושא חוזי 

  

  ,ב ב ר כ ה  

  

  יגאל ב
 יהודה  

  מבקר העירייה  

  היוע. המשפטי: עותק לידיעה

                          מהנדס העירייה

  הכנסות    '                         מנהל מח

  רישוי עסקי�'                         מנהל מח

  ה ובניי
                        מנהל מחלקת תחזוק

                          מנהל מחלקת חשבות 

  עי/יב


